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Übersicht 
Der Lehrgang „Geprüfte/r Bilanzbuchhalter/in IHK“ 

Als Bilanzbuchhalter/in nehmen Sie eine wichtige Position im Unternehmen ein. Sie 
führen steuernde und kontrollierende Tätigkeiten im Finanz- und Rechnungswesen 
aus. Sie liefern der Geschäftsleitung Entscheidungshilfen auf Basis verlässlicher Zah-
len aus der Geschäfts- und Betriebsbuchhaltung und beraten unter betriebswirtschaft-
lichen Gesichtspunkten.  
Kurz: Sie besitzen einen umfassenden Einblick in alle firmeneigenen Vorgänge, was 
Verantwortungsbewusstsein und natürlich fundierte Fachkenntnisse erfordert. Dieser 
Lehrgang bereitet Sie auf diese Spitzenposition vor.  

Vier gute Gründe sprechen für diesen Lehrgang der Hamburger Akademie 
� Praxisnahe Weiterbildung: Das Lehrmaterial wurde von Autoren und Fachleuten 

zusammengestellt, die sich in der beruflichen Praxis auskennen. Lehrstoff, Beispie-
le und Aufgaben sind daher praxisnah und aktuell. Davon werden Sie profitieren; 
schließlich sollen Sie Ihre Kenntnisse direkt und ohne Umwege erfolgreich im Be-
ruf anwenden können. 

� Modernes und zeitgemäßes Lernen: Der Lernstoff dieses Lehrgangs ist nach den 
modernsten inhaltlichen und pädagogischen Empfehlungen konzipiert. Um Ihren 
Lernerfolg zu steigern, bietet Ihnen die Hamburger Akademie in diesem Lehrgang 
zusätzlich smartLearn® an, unser einzigartiges Lerntypenkonzept, das Ihre indivi-
duelle Lernstärke unterstützt und Ihren Lernerfolg optimiert. 

� Optimale Vorbereitung auf die IHK-Prüfung: Aufbau und Inhalt des Lehrgangs 
orientieren sich am Rahmenstoffplan des Deutschen Industrie- und Handelskam-
mertages (DIHK). Im Anschluss an ein spezielles Prüfungsvorbereitungs-Seminar 
haben Sie die Gelegenheit, die erste Prüfung vor Ort abzulegen. Durch die enge 
Kooperation der Hamburger Akademie mit der prüfenden IHK werden Sie optimal 
auf alle Aufgaben vorbereitet sein. Sie können die Prüfung aber selbstverständlich 
auch zu einem späteren Zeitpunkt vor einer Kammer Ihrer Wahl ablegen. 

� Eine wichtige Stufe auf Ihrer Karriereleiter: Wenn Sie die Voraussetzungen für 
die IHK-Prüfung bis zur Anmeldung erfüllen und die Prüfung erfolgreich bestehen, 
haben Sie durch diese funktionsbezogene Fortbildung di zweite Stufe des insge-
samt 3-stufigen beruflichen Bildungswegs als „Fachkaufmann/frau“ erklommen. 

Gute Aussichten 
Ihre beruflichen Chancen 

Dieser Lehrgang der Hamburger Akademie vermittelt Ihnen umfassendes Wissen zu 
allen fachspezifischen  und fachübergreifenden Themengebieten:  

Sie erwerben genau die Kenntnisse, die Sie als gefragte Fach- und Führungskraft im 
Rechnungswesen benötigen. 
Ihr Einsatz als Gepr. Bilanzbuchhalter/in IHK ist in Industrie-, Handels- und Dienst-
leistungsunternehmen, in großen Handwerksbetrieben sowie in Wirtschaftsprüfungs-
gesellschaften gefragt. 
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• In kleineren und mittelgroßen Betrieben sind Sie in allen kaufmännischen 
Angelegenheiten als Leiter/in des betrieblichen Finanz- und Rechnungswesen 
die „rechte Hand“ der Geschäftsführung.  

• Auch in großen Unternehmen sind Ihren Aufstiegsmöglichkeiten kaum Gren-
zen gesetzt: Mit diesem Lehrgang schaffen Sie die Grundlagen für eine er-
folgreiche Führungsposition. 
 

Hier sind Sie richtig 
Die Zielgruppen des Lehrgangs 

Der Lehrgang wendet sich an alle, die die Kenntnisse eines Bilanzbuchhalters erwer-
ben und/oder sich optimal auf die IHK-Prüfung vorbereiten möchten.  

Der Lehrgang ist für Sie  ideal... 

Voraussetzungen: Ziele: 
Wenn Sie bisher im Bereich Rechnungs-
wesen bzw. Buchhaltung tätig sind...  

... und sich mit dem neu erworbenen 
Wissen für Führungsaufgaben qualifi-
zieren wollen; 

Wenn Sie eine kaufmännische Ausbil-
dung sowie Berufserfahrung mitbringen...

... und einen beruflichen Auf- oder Um-
stieg planen; 

Wenn Sie ohne reguläre Berufsausbil-
dung im Rechnungswesen tätig sind und 
mehrere Jahre Berufspraxis vorweisen 
können...  

... und Ihre Berufspraxis jetzt im Rah-
men einer Fortbildung ergänzen wollen, 
um in eine gehobene Tätigkeit zu wech-
seln.  

 
Mit dem Abschluss „Geprüfte/r Bilanzbuchhalter/in IHK“ kommen Sie den genannten 
Zielen einen entscheidenden Schritt näher. 

Das bringen Sie mit 
Voraussetzungen für die Lehrgangsteilnahme 

Für die Teilnahme am Lehrgang sollten Sie über gute Buchhaltungskenntnisse bis zur 
Abschlusstechnik verfügen. 
 
Die Voraussetzungen für Ihre IHK-Prüfung zur Anmeldung bei der IHK (erst kurz vor 
Ende Ihres Lehrganges) sind: 

• eine mit Erfolg abgeschlossene Ausbildung in einem anerkannten, mindestens 
3-jährigen kaufmännischen Ausbildungsberuf und eine umfassende Tätigkeit 
im betrieblichen Rechnungswesen von 3 Jahren oder 

• ein mit Erfolg abgelegtes wirtschaftswissenschaftliches Studium an einer 
Hochschule oder einen betriebswirtschaftlichen Diplom- oder Bachelor-
Abschluss einer staatlichen bzw. staatlich anerkannten Berufsakademie oder 
eines akkreditierten betriebswirtschaftlichen Ausbildungsganges einer Berufs-
akademie und danach eine mindestens zweijährige Berufspraxis oder 
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• eine mindestens 6-jährige einschlägige Berufspraxis, davon eine umfassende 
Tätigkeit im betrieblichen Rechnungswesen von mindestens 3 Jahren. 

Achtung: Abweichende Voraussetzungen einzelner IHK sind zu beachten!  

Nähere Informationen, insbesondere über den Prüfungsablauf und -ort, erhalten Sie 
während des Lehrgangs und auch während des Seminars. 

So läuft’s 
Der Ablauf Ihres Fernstudiums 

Ihr besonderer Vorteil: Dank der individuellen Teilnehmerbetreuung der Hamburger 
Akademie können Sie jederzeit mit dem Lehrgang beginnen – direkt und ohne Warte-
zeiten. Auf diese Weise werden Sie schnell und ohne Zeitverlust Ihr berufliches Wei-
terbildungsziel erreichen.  

Sie lernen bequem zu Hause: Die Hamburger Akademie unterstützt Sie darin, Ihr 
Fernstudium optimal in Ihr Berufs- und Privatleben zu integrieren. Das ist der große 
Vorteil dieser Weiterbildung: Sie können Ihre Studienzeiten selbstständig organisieren 
und das Lernen perfekt Ihrer beruflichen und familiären Situation anpassen. Wann und 
wo Sie studieren, bestimmen Sie selbst. So lernen Sie optimal – ohne lästige An-
fahrtswege zum Studienort, ohne stickige Unterrichtsräume und ohne Zeitdruck!  

Die abwechslungsreichen und vielfältigen Lernmaterialien dieses Fernlehrgangs sind 
genau auf Ihre Situation und Lernbedürfnisse zugeschnitten. In übersichtlichen Lern-
einheiten (insgesamt sechs Sendungen) werden Ihnen die Studienunterlagen direkt 
nach Hause geliefert.  

Die Dauer Ihres Fernstudiums: Ihre Regelstudiendauer – bis zum Erreichen der Prü-
fungsreife – beträgt 21 Monate, bei einem wöchentlichen Arbeitsumfang von etwa 12 
bis 15 Stunden. Sie können aber auch schneller vorgehen oder sich ohne Zusatzkosten 
insgesamt 33 Monate Zeit lassen.  

Kompetente Unterstützung durch Ihre Studienleiter: Die Hamburger Akademie 
bietet Ihnen erfolgserprobte Betreuungsleistungen. Die Studienmaterialien zu Ihrem 
Fernlehrgang sind so aufbereitet, dass Sie sich Ihr Wissen zu Hause optimal und ziel-
orientiert aneignen können. Doch die Hamburger Akademie lässt Sie damit nicht al-
lein! Sie werden kontinuierlich durch Ihr Fernstudium begleitet. Wir stellen Ihnen er-
fahrene Studienleiter zur Seite, die Ihren Lernfortschritt stets - anhand Ihrer Einsende-
aufgaben - im Blick behalten. Diese Aufgaben finden Sie am Ende jedes Studienhef-
tes. Sie bearbeiten die jeweilige Frage selbstständig und senden das Ergebnis an-
schließend an die Hamburger Akademie. Die Studienleiter korrigieren und bewerten 
Ihre Einsendeaufgabe daraufhin schriftlich und senden Ihnen die bearbeitete Aufgabe 
kommentiert zurück. So steigern Sie Ihr Wissen Schritt für Schritt. Den Kontakt, den 
Sie auf diese Weise zu Ihrem Studienleiter aufbauen, können Sie auch nutzen, um ge-
nerelle Fragen zum Lernstoff, zu den Prüfungen oder zum Lehrgangsziel zu stellen. 

Über den smartLearn®-Campus, das Online-Forum der Hamburger Akademie, fin-
den Sie leicht Kontakt zu Ihren Mitstudierenden. Dieses freiwillige Zusatzangebot 
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steht Ihnen für den Austausch von Tipps, fachliche Diskussionen, Lerngemeinschaften 
oder lockeren Smalltalk kostenlos zur Verfügung. Voraussetzung ist lediglich ein In-
ternetzugang. 

Ergänzende Seminare: Alles, was Sie als Bilanzbuchhalter/in wissen müssen, erfah-
ren und erlernen Sie mithilfe Ihres Lernmaterials und im Austausch mit Ihrem Stu-
dienleiter. Zusätzlich zum Fernunterricht bieten wir Ihnen Begleit-Seminare an. In 
zwei 3- bzw. 9-tägigen Intensivseminaren, die in Hamburg stattfinden, werden Sie op-
timal auf die IHK-Prüfung vorbereitet. Wenn Sie die IHK-Prüfung über uns ablegen 
möchten, ist der Besuch der Seminare obligatorisch. 
 
Ihr Vorteil 1 – Austauschmöglichkeiten und Praxisorientierung: Das Seminar ist pra-
xisorientiert und speziell auf Ihre zukünftige Tätigkeit zugeschnitten: Sie üben dort 
unter der Anleitung von erfahrenen Fachleuten viele wichtige Inhalte Ihres Lehrgangs 
praktisch anzuwenden. Daneben haben Sie die Chance, sich mit anderen Studienteil-
nehmern auszutauschen und wichtige Fragen zu den Lerninhalten mit einem fachlich 
versierten Seminarleiter zu besprechen.  

Ihr Vorteil 2 – Intensive Prüfungsvorbereitung: Im Rahmen des Seminars haben Sie 
die Gelegenheit, die Prüfung in Form einer Prüfungssimulation intensiv zu üben. Sie 
können die Prüfung direkt im Anschluss an das Seminar direkt vor Ort ablegen. Durch 
die enge Kooperation der Hamburger Akademie mit der prüfenden IHK werden Sie 
optimal darauf vorbereitet sein. Sie können die Prüfung aber selbstverständlich auch 
zu einem späteren Zeitpunkt vor einer Kammer Ihrer Wahl ablegen. 

Ihr Studienabschluss und die IHK-Prüfung: Nach Ihrer erfolgreichen Lehr-
gangsteilnahme erhalten Sie als Bestätigung Ihrer Leistungen das Zeugnis der Ham-
burger Akademie als „Bilanzbuchhalter/in“. Die Gesamtnote ist die Durchschnitts-
note aller Ihrer Einsendeaufgaben. Das Zeugnis der Hamburger Akademie wird in der 
Wirtschaft, Industrie und Öffentlichkeit als Abschluss eines renommierten privaten 
Fernlehrinstituts anerkannt. Sie können es jederzeit als persönliche Referenz vorzei-
gen oder Ihren Bewerbungsunterlagen beifügen. 
Wenn Sie den Lehrgang der Hamburger Akademie erfolgreich (mit dem Zeugnis) ab-
geschlossen und (nach Möglichkeit) das Seminar absolviert haben sowie die Zulas-
sungsvoraussetzungen zur IHK-Prüfung erfüllen (siehe „Voraussetzungen“) , können 
Sie die IHK-Prüfung ablegen. Nach der bestandenen Prüfung vor dem Prüfungsaus-
schuss der Industrie- und Handelskammer sind Sie berechtigt, die Berufsbezeichnung 
„Geprüfte/r Bilanzbuchhalter/in IHK“ zu führen. 
 
Ihr Plus – Unterstützung in allen Prüfungsfragen: Ihre Studienleiter bereiten Sie ziel-
orientiert auf die Prüfungen vor. Und die erfahrenen Fachkräfte der Hamburger Aka-
demie unterstützen und beraten Sie kompetent und zuverlässig bei allen Fragen und 
Formalitäten in Sachen Prüfung.  
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Darum geht’s 
Diese Kenntnisse erwerben Sie 

Für die Weiterbildung „Geprüfte/r Bilanzbuchhalter/in IHK“ hat der Deutsche Indust-
rie- und Handelskammertag (DIHT) einen Rahmenstoffplan herausgegeben, der allen 
Industrie- und Handelskammern als Grundlage für die Prüfung dient. Die Hamburger 
Akademie hat diesen Rahmenstoffplan mit Hilfe einer erwachsenengerechten und er-
folgreichen Fernlehrmethode in den Studienheften aktuell und zeitgemäß umgesetzt.  

Ihr Lernstoff im Überblick:  

Arbeitsmethodik (kein Prüfungsfach) 
Selbstmanagement – Informationsmanagement – Methoden der Problemanalyse und 
Entscheidungsfindung – Protokoll – Präsentation – Gruppendynamik und Gruppenar-
beit – Stil und Sprache 

Erstellung einer Kosten- und Leistungsrechnung und zielorientier-
te Anwendung 

Methoden/Instrumente zur Erfassung von Kosten/Leistungen - Kalkulationsmethoden 
zur Verrechnung der Kosten - Methoden der kurzfristigen betrieblichen Erfolgsrech-
nung - Methoden der Entscheidungsfindung - Methoden zur Kostenkontrolle - Kos-
tencontrolling und Kostenmanagement  

Finanzwirtschaftliches Management 
In- und ausländischer Zahlungsverkehr - Methoden der Investitionsrechnung – 
Finanzierungsmöglichkeiten - Finanzierungsarten auf nationalen und internati-
onalen Märkten - Finanz- und Liquiditätsplanung - Kredit- und Kreditsiche-
rungsmöglichkeiten – Finanzmanagement 

Erstellen von Zwischen- und Jahresabschlüssen und des Lagebe-
richtes nach internationalem Recht 
Grundzüge der Buchführung und Bilanzierung -  Organisation der Buchführung – 
Kontenpläne - Gewinn- und Verlustrechnung -  Anhang – Lagebericht - Bilanzie-
rungs- und Bewertungsmethoden - Bilanzierung und Jahresabschluss - Grundzüge des 
bürgerlichen Rechts - Grundzüge des Handels- und Gesellschaftsrechts 

Erstellen von Abschlüssen nach internationalen Standards 
International Financial Reporting Standards (IFRS) International Accounting Stan-
dards (IAS) - Bilanzierungs- und Bewertungsmethoden/Ansatz- und Bewertungsrech-
te nach IFRS/IAS - Gewinn- und Verlustrechnung – Eigenkapitalveränderungsrech-
nung – Kapitalflussrechnung - Segmente und Segmentberichte  - Konsolidie-
rung/Konzernrechnungslegung - Unterschiede zwischen IFRS und US-GAAP - Ana-
lyse internationaler Abschlüsse 

Steuerrecht und betriebliche Steuerlehre  
Umsatzsteuer – Einkommensteuer – Körperschaftssteuer – Steuerverfahrensrecht – 
Gewerbesteuer – Doppelbesteuerung – Außensteuergesetz – Lohnsteuer – Grundsteu-
er – Grunderwerbssteuer – Umwandlungssteuerrecht 

Berichterstattung; Auswerten und Interpretieren des Zahlenwerks für 
Managemententscheidungen 
Analyse und Vergleich eines Jahresabschlusses - Eigenkapitalrichtlinien/Rating – Be-
triebs- und volkswirtschaftliche Zusammenhänge 



Kompakt-Information „Geprüfte/r Bilanzbuchhalter/in IHK“ 

8 

Präsentation und optische Rhetorik 
Die erfolgreiche Präsentation – Präsentationsfaktoren – Beispielpräsentationen 

Aktualisierung vorbehalten 

Post für Sie 
Überblick über alle Studienhefte und Materialien 

Der Lehrgang „Geprüfte/r Bilanzbuchhalter/in IHK" umfasst 69 Studienhefte sowie 
eine Reihe von aktuellen Gesetzestexten. Die Studienhefte und alle weiteren Lernma-
terialien werden Ihnen bequem nach Hause gesendet – aufgeteilt auf sechs kompakte 
Lernpakete, die Sie in zeitlich angemessenen Abständen erhalten. Diese Aufteilung 
hat den Vorteil, dass Sie in sinnvollen Einheiten lernen können, ohne „alles auf ein-
mal“ schaffen zu müssen. So begleiten wir Sie kontinuierlich und sicher bis zu Ihrem 
Studienziel. 
In der folgenden Übersicht finden Sie die Namen aller Studienhefte und Materialien, 
die zum Lehrgang gehören (Aktualisierung vorbehalten; die Anzahl der Studienhefte 
kann variieren): 

Arbeitsmethodik 

Name des Studienhefts: 
Lern- und Arbeitsmethodik 

Erstellen e. Kosten- und Leistungsrechnung 

Name des Studienhefts: 
Kosten- und Leistungsrechnung: Grundlagen I 
Kosten- und Leistungsrechnung: Grundlagen II, Kostenartenrechnung 
Kosten- und Leistungsrechnung: Kostenstellenrechnung 
Kosten- und Leistungsrechnung: Kostenträger-Stückrechnung 
Kosten- und Leistungsrechnung: Kostenträger-Zeitrechnung und Bilanzbewertung 
Kosten- und Leistungsrechnung: Systeme der Teilkostenrechnung I 
Kosten- und Leistungsrechnung: Systeme der Teilkostenrechnung II 
Kosten- und Leistungsrechnung: Plankostenrechnung  
Kosten- und Leistungsrechnung: Grundlagen des Kostencontrollings und Kosten-
managements 

Finanzwirtschaftliches Management: 

Name des Studienhefts: 
Investition und Finanzwirtschaft 
Eigen- und Innenfinanzierung 
Langfristige Fremdfinanzierungsinstrumente  
Kurzfristige Fremdfinanzierungsinstrumente 
Finanzplanung und –kontrolle, Zahlungsverkehr 
Risikomanagement 
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Erstellen von Zwischen- und Jahresabschlüssen 

Name des Studienhefts: 
Grundsätze ordnungsgemäßer Buchführung 
Organisation der Buchführung 
Führung der Handelsbücher 1 
Führung der Handelsbücher 2 
Führung der Handelsbücher 3 
Jahresabschluss einer Einzelunternehmung 
Rückstellung und Haftungsverhältnisse 
Allgemeine Bewertungsgrundsätze und Wertansätze 
Anlagevermögen Abschreibungen 
Bewertungen von Schulden und immateriellen Wirtschaftsgütern 
Ergänzende Vorschriften für Kapitalgesellschaften 1 
Ergänzende Vorschriften für Kapitalgesellschaften 2 
Konzernrechnungslegung, Aufstellung, Prüfung 
Betriebsprüfungstechnik 
Zivilprozess-, Zwangsvollstreckungs- und Insolvenzrecht 
Handels- und Steuerbilanz 
BGB-Grundlagen 
BGB-Schuldrecht Teil 1 
BGB-Schuldrecht Teil 2 
Unternehmensrecht 

Erstellen von Abschlüssen nach internationalen Standards: 

Name des Studienhefts: 
Einführung 
Synopse und Glossar zur internationalen Rechnungslegung 
Ansatz und Bewertung des Anlagevermögens 
Jahresabschluss nach IFRS 
Ansatz und Bewertung der Schulden 
Bilanzierung des Eigenkapitals und Erfolgsdarstellung 
Abschlussbestandteile nach IFRS 
Konzernrechnungslegung1 
Konzernrechnungslegung 2 
Konzernrechnungslegung 3 

Steuerrecht und betriebliche Steuerlehre  

Name des Studienhefts: 
Staat und Finanzwesen 
Einkommensteuer, Teil 1 
Einkommensteuer, Teil 2 
Einkommensteuer, Teil 3 
Körperschaftsteuer 
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Gewerbesteuer 
Steuerrecht und betriebliche Steuerlehre: Umsatzsteuer 1 
Steuerrecht und betriebliche Steuerlehre: Umsatzsteuer 2 
Steuerrecht und betriebliche Steuerlehre: Umsatzsteuer 3 

Berichterstattung 

Name des Studienhefts: 
Fremdfinanzierungsinstrumente 
Volkswirtschaftliche Grundlagen 1 
Volkswirtschaftliche Grundlagen 2 
Bilanzanalyse und Kritik 1 
Bilanzanalyse und Kritik 2 
Bilanzanalyse und Kritik 3 
Bilanzanalyse und Kritik 4 
Grundlagen der Betriebswirtschaftslehre – Betriebe und Produktionsfaktoren 

  
 
Präsentation und optische Rhetorik 
Name des Studienhefts: 

Präsentation und optische Rhetorik einschl. CD-ROM 

 

                                                 
  Mit den 69 Studienheften und den hochwertigen Gesetzestexten besitzen Sie nach Be-
endigung des Lehrgangs ein umfassendes Nachschlagewerk. Es wird Ihnen auch zu-
künftig für Ihre berufliche Praxis gute Dienste leisten. 
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