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Ubersicht
Der Lehrgang ,,Handelsfachwirt/in IHK*

Im Handel entstehen heute immer grof3ere, eng untereinander verwobene Unterneh-
men, die ein gutes und erfolgsorientiertes Management brauchen. Eine kaufménnische
Berufsaushildung und einige Jahre Berufserfahrung geniigen heute in vielen Handdls-
betrieben nicht mehr, um Fuhrungsaufgaben zu Gbernehmen.

Als Handd sfachwirt/in IHK bringen Sie genau das gesuchte Know-how mit, um sich
as Fuhrungsnachwuchs in modernen Handel sunternehmen zu positionieren und lhre
Karriere zu forcieren.

Besonders wertvoll wird fur lhren Arbeitgeber die Verbindung von praktischer Be-
rufserfahrung und gezieltem Fachwissen sein. Mit Ihrer Qualifikation weisen Sie sich
als Praktiker aus, der sich zielgerichtet, konzentriert und aufstiegsorientiert weiterge-
bildet hat.

Mit diesem Lehrgang treffen Sie eine exzellente Wahl: Erfahrene Studienleiter beglei-
ten Sie mit fachlicher und kontinuierlicher Unterstiitzung durch den Lehrgang. Sie be-
reiten ale Teilnehmer/innen sowohl auf die abschliel3ende Prifung der Industrie- und
Handel skammer (IHK) als auch auf die zukunftigen Anforderungen im Betrieb vor.

Drei gute Griinde sprechen fur diesen Lehrgang der Hamburger Akademie

Das moderne und handlungsorientierte Fernunterrichtskonzept bietet Ihnen viele Vor-

teile:

v Praxisnahe Weiterbildung: Das Lehrmaterial wurde von Autoren und Fachleuten
zusammengestellt, die sich in der beruflichen Praxis auskennen. Lernstoff, Beispie-
le und Aufgaben sind daher praxisnah und aktuell. Davon werden Sie profitieren;
schliefflich sollen Sie Ihre Kenntnisse direkt und ochne Umwege im Beruf anwen-
den kdnnen.

v' Modernesund zeitgemaRes L ernen: Der Lernstoff dieses Lehrgangsist nach den
modernsten inhaltlichen und péadagogischen Empfehlungen konzipiert. Um Ihren
Lernerfolg zu steigern, bietet Ihnen die Hamburger Akademie in diesem Lehrgang
zusétzlich smartLearn® an, unser einzigartiges Lerntypenkonzept, das Ihre indivi-
duelle Lernstérke unterstitzt und Ihren Lernerfolg optimiert.

v' Optimale Vorbereitung auf die IHK-Pr tifung: Der Stoffplan dieses Lehrgangs
ist an den Richtlinien der Industrie- und Handel skammern ausgerichtet, damit Sie
optimal auf die IHK-Priifung vorbereitet werden. In dieser Prifung sollen Sie
schriftlich und mindlich Ihre berufliche Handlungsfahigkeit nachweisen.

Die schriftliche Prifung besteht aus insgesamt sechs Prifungsteilen zu lhren funf
Pflichtfachern und einem von lhnen auszuwahlenden sechsten Handlungsbereich,
den Sie schon bei der Prifungsanmeldung festlegen.

Die schriftliche Prifung gliedert sich in folgende Handlungsbereiche:
Pflichtfacher

1. Unternehmensfihrung und -steuerung

2. Handelsmarketing

3. Flhrung und Personal management

4. Volkswirtschaft fur die Handel spraxis

5. Beschaffung und Logistik
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Wahlfacher (hierauswahlen Sie ein weiter es Prifungsfach)

6. Handelsmarketing und Vertrieb

7. Handelslogistik

8. Aulkenhandel

9. Mitarbeiterfihrung und Qualifizierung
Im Anschluss an ein spezielles Prifungsvorbereitungs-Seminar haben Sie die Gele-
genheit, die erste Prifung vor Ort abzulegen. Durch die enge Kooperation der Ham-
burger Akademie mit der prifenden IHK werden Sie optimal auf alle Aufgaben vorbe-

reitet sein. Sie kdnnen die Prifung aber selbstverstandlich auch zu einem spéateren
Zeitpunkt vor einer Kammer Ihrer Wahl ablegen.

Gute Aussichten
lhre beruflichen Chancen

Dieser Lehrgang der Hamburger Akademie vermittelt Thnen den Lernstoff Schritt fiir
Schritt, praxisbezogen und leicht versténdlich. Sie erwerben genau die Kenntnisse,
die Sie zukUinftig bendtigen:

e Sielernen Losungsstrategien fur alle wirtschaftlichen, rechtlichen und organi-
satorischen Fragen zu entwickeln.

e Siewerden darauf vorbereitet, in der Unternehmensfiihrung und -kontrolle ei-
ne wichtige Position einzunehmen.

e Siewerden in der Lage sein, Handlungskompetenz auf allen Entscheidungs-
ebenen des Handels zu zeigen.

Als Handelsfachwirt/in IHK haben Sie exzellente Ber ufsaussichten in Handel sunter-
nehmen aller Grofen und Branchen. Mit dieser qualifizierten Aufstiegsfortbildung ha
ben Sie sehr gute Chancen auf eine verantwortungsvolle und gut bezahlte Karriere
und werden schon in kurzer Zeit zum gesuchten Fiihrungsnachwuchs gehéren.

Hier sind Sie richtig
Die Zielgruppen des Lehrgangs

Der Lehrgang wendet sich an alle, die die Kenntnisse eines Handel sfachwirts erwer-
ben und/oder sich auf die Priifung vor der IHK vorbereiten mochten.

Der Lehrgangist fur Sieideal...

Voraussetzungen: Ziele:

Wenn Sie eine abgeschlossene kaufmanni- ... und lhren Weg in die mittlere Fih-
sche Berufsaushildung und eine mindes-  rungsebene in einem Handelsunter-
tens zweijahrige einschlagige Berufspraxis ~ nehmen vorbereiten wollen;

besitzen...

Wenn Sie aus der gewerblich-technischen ... und sich im kaufméannischen Be-
Berufspraxis kommen oder fachnahe Er-  reich weiterqualifizieren wollen.
fahrungen mitbringen.

Mit dem Abschluss ,, Handelsfachwirt/in IHK* kommen Sie den genannten Zielen ei-
nen entscheidenden Schritt naher!

Akademie
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So lauft's
Der Ablauf Ihres Fernstudiums

Ihr besonderer Vorteil: Dank der individuellen Teilnehmerbetreuung der Hamburger
Akademie kdnnen Sie jederzeit mit dem Lehrgang beginnen — direkt und ohne Warte-
zeiten. Auf diese Weise werden Sie schnell und ohne Zeitverlust I1hr berufliches Wei-
terbildungsziel erreichen.

Sie lernen bequem zu Hause: Die Hamburger Akademie unterstitzt Sie darin, Ihr
Fernstudium optimal in Ihr Berufs- und Privatleben zu integrieren. Das ist der grof3e
Vorteil dieser Weiterbildung: Sie kénnen Ihre Studienzeiten selbststéndig organisieren
und das Lernen perfekt Ihrer beruflichen und familidren Situation anpassen. Wann und
wo Sie studieren, bestimmen Sie selbst. So lernen Sie optimal — ohne l&stige An-
fahrtswege zum Studienort, ohne stickige Unterrichtsraume und ohne Zeitdruck! Die
abwechslungsreichen und vielfatigen Lernmaterialien dieses Fernlehrgangs sind ge-
nau auf Ihre Situation und L ernbeduirf nisse zugeschnitten.

In Ubersichtlichen Lerneinheiten (insgesamt sechs Sendungen) werden lhnen die Stu-
dienunterlagen direkt nach Hause geliefert. Ihre Regelstudiendauer — bis zum Errei-
chen der Prifungsreife — betrégt 18 Monate, bei einem wochentlichen Arbeitsumfang
von etwa zwolf bis finfzehn Stunden. Sie kénnen aber auch schneller vorgehen oder
sich ohne Zusatzkosten insgesamt 30 Monate Zeit |assen.

Kompetente Unterstiitzung durch Ihre Studienleiter: Die Hamburger Akademie
bietet Thnen erfolgserprobte Betreuungsleistungen. Die Studienmaterialien zu Ihrem
Fernlehrgang sind so aufbereitet, dass Sie sich Ihr Wissen zu Hause optimal und ziel-
orientiert aneignen kénnen. Doch die Hamburger Akademie lasst Sie damit nicht al-
lein! Sie werden kontinuierlich durch Ihr Fernstudium begleitet. Wir stellen lhnen er-
fahrene Studienleiter zur Seite, die Ihren Lernfortschritt stets - anhand Ihrer Einsende-
aufgaben - im Blick behalten. Diese Aufgaben finden Sie am Ende jedes Studienhef-
tes. Sie bearbeiten die jeweilige Frage selbststéndig und senden das Ergebnis an-
schlieRend an die Hamburger Akademie. Die Studienleiter korrigieren und bewerten
Ihre Einsendeaufgabe daraufhin schriftlich und senden Ihnen die bearbeitete Aufgabe
kommentiert zuriick. So steigern Sie Ihr Wissen Schritt fur Schritt. Den Kontakt, den
Sie auf diese Weise zu lhrem Studienleiter aufbauen, kénnen Sie auch nutzen, um ge-
nerelle Fragen zum Lernstoff, zu den Prifungen oder zum Lehrgangsziel zu stellen.

Uber den srnartLeafn®-Campus, das Online-Forum der Hamburger Akademie, fin-
den Sie leicht Kontakt zu Ihren Mitstudierenden. Dieses freiwillige Zusatzangebot
steht IThnen fir den Austausch von Tipps, fachliche Diskussionen, Lerngemeinschaften
oder lockeren Smalltalk kostenlos zur Verfligung. Voraussetzung ist lediglich ein In-
ternetzugang.

Drei ergdnzende Seminare: Alles, was Sie as , Handelsfachwirt/in IHK" wissen
mussen, erfahren und erlernen Sie mithilfe lhres Lernmaterials und im Austausch mit
lhrem Studienleiter. Zusédtzlich zum Fernunterricht bieten wir Ihnen drel Begleit-
Seminare an. Sie haben den Umfang von jeweils drei bis fiinfTagen und finden in un-
serem Seminarzentrum bei Darmstadt statt.
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Vorteil 1 — Austausch und Praxisorientierung: Die Seminare sind praxisorientiert und
speziell auf Ihre zukiinftige Tétigkeit zugeschnitten: Sie Gben dort unter der Anleitung
von erfahrenen Fachleuten viele wichtige Inhalte lhres Lehrgangs praktisch anzuwen-
den. Daneben haben Sie die Chance, sich mit anderen Studienteilnehmern auszutau-
schen und wichtige Fragen zu den Lerninhalten mit einem fachlich versierten Semi-
narleiter zu besprechen.

Vorteil 2 — Intensive Prifungsvorbereitung: Im Rahmen des Seminars haben Sie die
Gelegenheit, die Prifung in Form einer Prifungssimulation intensiv zu Gben. Sie kon-
nen die Prifung direkt im Anschluss an das Seminar direkt vor Ort ablegen. Durch die
enge Kooperation der Hamburger Akademie mit der prifenden IHK werden Sie opti-
mal darauf vorbereitet sein. Sie konnen die Prifung aber selbstverstandlich auch zu
einem spéteren Zeitpunkt vor einer Kammer Ihrer Wahl ablegen.

Ihr Studienabschluss und die IHK-Prifung: Sie erhalten nach lhrer erfolgreichen
Lehrgangsteilnahme als Bestdtigung Ihrer Leistungen das Zeugnis der Hambur ger
Akademie. Die Gesamtnote ist die Durchschnittsnote aller Ihrer Einsendeaufgaben.

Das Zeugnis der Hamburger Akademie wird in der Wirtschaft, Industrie und Offent-
lichkeit als Abschluss eines renommierten privaten Fernlehrinstituts anerkannt. Sie
konnen es jederzeit a's personliche Referenz vorzeigen oder Ihren Bewerbungsunter-
lagen beifligen.

Wenn Sie den Lehrgang der Hamburger Akademie erfolgreich (mit dem Zeugnis) ab-
geschlossen und die Seminare absolviert haben sowie die Zulassungsvoraussetzungen
zur IHK-Prifung erfillen (siehe ,,Voraussetzungen®) , kénnen Sie die IHK-Prifung
ablegen. Nach der bestandenen Priifung vor dem Priifungsausschuss der Industrie- und
Handelskammer sind Sie berechtigt, die Berufsbezeichnung , Handelsfachwirt/in
IHK* zu fuhren.

Ihre Studienleiter bereiten Sie zielorientiert auf die Priifungen vor. Und die erfahrenen
Fachkréfte der Hamburger Akademie unterstiitzen und beraten Sie kompetent und zu-
verladssig bei allen Fragen und Formalitdten in Sachen Prifung.

Darum geht’s
Diese Kenntnisse erwerben Sie

Fir die Weiterbildung zum/zur Handelsfachwirt/in IHK hat der Deutsche Industrie-
und Handelskammertag (DIHK) einen Rahmenstoffplan herausgegeben, der alen In-
dustrie- und Handelskammern als Grundlage fir die Prifung dient. Die Hamburger
Akademie hat diesen Rahmenstoffplan mit Hilfe einer erwachsenengerechten und er-
folgreichen Fernlehrmethode in den Studienheften aktuell und zeitgemald umgesetzt.
Entsprechend dem Plan wurde der Lernstoff in Teilbereiche unterteilt, deren Schwer-
punkte Sie dem folgenden Uberblick entnehmen kénnen.
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Ihr Lernstoff im Uberblick:

Obligatorische Handlungsbereiche
(Pflichtfacher: Sie bearbeiten alle Facher)

1

Unternehmensfiihrung: Hier lernen Sie die fur Ihren zukinftigen Ein-
satz in der mittleren Fihrungsebene relevanten Themenberei che kennen:
Management, Entscheidungen, Controlling, Personalfiihrung, Motivati-
onstheorien und Rhetorik.

Handelsmar keting: Handel sentwicklungen, K ooperationen, Marktanalyse
und Marktstrategien, Standort- und Zielgruppenmarketing werden fir Sie
nach erfolgreichem Abschluss des Kurses Gebiete sein, auf denen Sie sich
sicher bewegen.

Fihrung und Personal: Ziel und |6sungsorientierte Kommunikation, Pr&-
sentation und Motivationsforderung sind hier die Schwerpunkte. Daneben
lernen Sie die Zusammenhange zwischen Unternehmens- und Personal poli-
tik.

Volkswirtschaft fir die Handelspraxis: Auf Ihrem bestehenden Wissen
aufbauend, werden hier Grundbegriffe geklart, damit Sie zligig in drei we-
sentliche Themenkomplexe einsteigen kénnen: Markt- und Preisbildung,
Geld und Kredit sowie Wirtschaftspolitik.

Beschaffung und L ogistik: Hier erarbeiten Sie sich Ihr Beschaffungs- und
Logistik-Know-how: Bedarfsermittlung, betriebliche Lagerwirtschaft, Pla-
nung und Organisation der Lagerhaltung sowie Logistikprozesse im natio-
nalen und internationalen Handel.

Fakultative Handlungsbereiche (Wahlfacher: Sie wahlen ein Fach aus)

6.

Handelsmarketing und Vertrieb: Hier erlernen Sie wichtige Methoden
und Instrumente zur Planung, Analyse und Steuerung absatzbezogener
Aufgaben. Hierzu zéhlen ebenfalls der Umgang mit Zielkonflikten und die
Durchfihrung von Verhandlungen.

Handelslogistik: Sie erlernen wichtige Methoden und Instrumente zur Pla-
nung, Analyse und Steuerung logistikbezogener Aufgaben. Daneben be-
herrschen Sie den Umgang mit Zielkonflikten und die Durchfihrung von
Verhandlungen.

AulRenhandél: Sie erarbeiten sich wichtige Methoden und Instrumente zur
Beobachtung und Auswertung internationaler Marktentwicklungen. Sie er-
lernen ebenfalls die Anbahnung und Abwicklung von Geschéften sowie das
Risikomanagement.

Mitar beiterfihrung und Qualifizierung: Hier erlernen Sie den Einsatz
kommunikativer Mittel der Mitarbeiterfihrung sowie die Planung, Durch-
flhrung und Kontakte der Aus- und Weiterbildung.

Mit den Studienheften besitzen Sie nach Beendigung des L ehrgangs ein umfassendes
und nitzliches Nachschlagewerk. Es wird Ihnen auch zukiinftig fir Ihre berufliche Pra-
Xxis gute Dienste leisten.

Aktualisierung vorbehalten
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Das bringen Sie mit
Voraussetzungen fir die Lehrgangsteilnahme

Generelle Voraussetzungen: Fir die Teilnahme am Lehrgang sollten Sie tber eine
abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung und eine mindestens einjahrige Be-
rufspraxisim Handel bzw. eine mehrjahrige fachnahe Berufspraxis verfligen.

Die Voraussetzung fir die IHK-Prifung: Um zur IHK-Prifung zugel assen zu wer-
den, missen Sie zum Zeitpunkt der Prifungsanmeldung, also am Ende des Lehr-
gangs, eine der folgenden V oraussetzungen erfullen:

e Eine mit Erfolg abgeschlossene Ausbildung in einem anerkannten kauf manni-
schen Ausbildungsberuf und mindestens zwei Jahre Berufspraxis ODER

e Einefachnahe abgeschlossene Berufsausbildung und mindestens drei Jahre
Berufspraxisin einem Handel shetrieb ODER

e Falls Sie keine abgeschlossene Aushildung in einem anerkannten kaufmanni-
schen Aushildungsberuf nachweisen kénnen, miissen Sie eine mindestens
sechgjéhrige einschlagige Berufspraxisim Handel nachweisen.

I?ost fur Sie
Uberblick Uber alle Studienhefte und Materialien

Der Lehrgang ,,Handelsfachwirt/in IHK" umfasst 66 Studienhefte und ein Studien-
handbuch fir Ihren optimalen Lernerfolg. Daraus bearbeiten Sie 45 Studienhefte aus
den Pflichtfachern plus 4 bzw. 5 weitere aus einem Wahlfach.

Alle Studienhefte werden Ihnen bequem nach Hause gesendet — aufgeteilt auf sechs
kompakte Lernpakete, die Sie alle 3 Monate erhalten. Diese Aufteilung hat den Vor-
teil, dass Sie in sinnvollen Einheiten lernen kdnnen, ohne ,,alles auf einmal* schaffen
Zu missen. So begleiten wir Sie kontinuierlich und sicher bis zu IThrem Studienziel.

In der folgenden Ubersicht finden Sie die Namen und Kiirzel aler Studienhefte und
Materialien, die zum Lehrgang gehoren (Aktualisierung vorbehalten; die Anzahl der
Sudienhefte kann variieren):

Unternehmensfiihrung und -steuerung

Name des Studienhefts: Kurzname:
Unternehmensgrindung EX105
Investitions- und Finanzanalyse HBLO3
Finanzierungspolitik und Finanzierungsprojekte HBLO4
Controlling 1 Grundlagen und Aufbau HBLO05
Controlling 2 Prozesse und Methoden HBLO06
Controlling 3 Techniken und Instrumente HBLO7
Organisation - Grundlagen ORG01
M oderne Organisationsformen ORG02
Organisation im Handel shetrieb ORGO7
Kosten- u. Leistungsrechnung im Handel KLRO3
Kostenrechnung im Handel KREO7H
Qualitétsmanagement und Qualitdtsmanagementsysteme QUMO1
Qualitdtsmanagementsysteme und Umweltmanagement QUMO02

Fallstudien Unternehmensfiihrung und -steuerung im Handel HFWO1F
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Handelsmarketing

Name des Studienhefts:

Funktionen und Entwicklungen im Handel
Betriebsformen u. Standortentscheidungen Handel
Innovatives Servicemanagement

Marketing 11

Marketing 111

Marktforschung 111

Marketing des Handel sbetriebs

Handel smarketing

Einfuhrung in Electronic Commerce

Einfhrung in Electronic Commerce Il und Mobile Commerce
Fallstudien Handel smarketing

Fuhrung und Per sonalmanagement

Name des Studienhefts:

Grundlagen der Fiihrung

Fihrung und Kommunikation
Personalwirtschaft (Teil 1)

Personalwirtschaft (Teil 2)

Persona wirtschaft im Handel

Persona management im Handel

Fuhrung und Konfliktlésung

EinfUhrung in die Organisationsentwicklung
Arbeitsmethodik und Organisation

Fallstudien Fihrung und Personalmanagement im Handel
Prasentation und optische Rhetorik

CD-ROM zu Présentation und optische Rhetorik

Volkswirtschaft fur die Handelspraxis

Name des Studienhefts:

Volkswirtschaftslehre |

Volkswirtschaftslehre |

Fallstudien Volkswirtschaft fir die Handel spraxis

Beschaffung und L ogistik

Name des Studienhefts:

Investitionen, Recht und Versicherungen in der Handelslogistik

Beschaffungswirtschaft
Warenwirtschaftssysteme

Lagerwirtschaft und I hre Randbereiche |
Lagerwirtschaft und ihre Randbereiche |
EinfUhrung in das Rechtswesen 11

Spezielle Rechtsfragen im Handel

Fallstudien Beschaffung und Logistik im Handel

Akademie

Kurzname:
HBLO1
HBLO2
VKLO7
MAGO2N
MAGO3N
MAGO5A
MAG17
MARO9
IBS02A
1BS02B
HFWO2F

Kurzname:
FUMO02
FUMO3
PEWO1
PEWO02
PEWO06
HBLO08
FUMQ9
ORGO03
ARBMO01
HFWO3F
GMA15
GMACI15

Kurzname:

VWLO1
VWLO02

HFWO4F

Kurzname;
LOG04
BESO1H
BESO2H
BLWO1H
BLWO2H
REK 02
REKO07
HFWO5F
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Wahlfach Handelsmarketing und Vertrieb

Name des Studienhefts:

Verhandlung und Kommunikation 11
Distributionspolitik

Preispolitik

Verkaufsstrategien und Kundenmanagement
Fallstudien Handel smarketing und Vertrieb

Wahlfach Handeldogistik

Name des Studienhefts:
Grundlagen Handel slogistik
Handelslogistik
Logistikcontrolling im Handel
Fallstudien Handel sl ogistik

Wahlfach AuRenhandd

Name des Studienhefts:

AuRenhandel - Begriindung, Grundlagen und Erscheinungsform
Aulenhandelsmarketing und Aulenhandel srisiken

Rechtliche Rahmenbedingungen und AufRenhandelskalkulation
AuRenhandel szahlungsverkehr und AulRenhandel sfinanzierung

Fallstudien AufRenhandel

Wahlfach Mitarbeiterfihrung und Qualifizierung

Name des Studienhefts:
Zeitmanagement und Selbstorganisation
Mitarbeiterfiihrung im Handel

Rechtliche Grundlagen der Berufsaushildung
Personalauswahlmethoden

Fallstudien Mitarbeiterfihrung und Qualifizierung im Handel

Akademie

Kurzname:
VUKO3
MAG13
MAROQO7
VKLO3
HFWO06F

Kurzname:
LOGO1
LOG02
LOGO03
HFWO7F

Kurzname;
AUHO1
AUHO2
AUHO03
AUHO4
HFWO8F

Kurzname:
GMA14
HBLO09

ABRO1B
PEWO04

HFWO9F

Mit den 66 Sudienheften besitzen Se nach Beendigung des Lehrgangs ein umfassen-
des Nachschlagewerk. Es wird Ihnen auch zukUnftig fur Ihre berufliche Praxis gute

Dienste leisten

10



