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Ubersicht
Der Lehrgang ,,Lagerverwalter/in HAF*

Der Fernlehrgang ,.Lagerverwalter/in HAF* bietet Ihnen eine Zusatzausbildung, mit
der Sie auf dem Arbeitsmarkt heute gute Aufstiegschancen haben: In nahezu jedem
Handels- und Industrieunternehmen sind zuverlédssige Arbeitskrifte gefragt, die den
Wareneingang, die fachgerechte Lagerung sowie die Verpackung und den Versand
der Giiter im Griff haben. In diesem Lehrgang lernen Sie Schritt fiir Schritt, die La-
gerorganisation effizient und wirtschaftlich zu gestalten. Sie qualifizieren sich in nur
fiinfzehn Monaten (Regelstudienzeit) fiir eine wichtige und verantwortungsvolle Posi-
tion, die sich auch im Lohn wiederspiegeln wird.

Mit dem erfolgreichen Abschluss in diesem Lehrgang erarbeiten Sie sich Thren ent-
scheidenden Vorteil fiir einen sicheren Job.

Drei gute Griinde sprechen fiir diesen Lehrgang der Hamburger Akademie

v Umfassende und zielorientierte Weiterbildung: Dieser Fernlehrgang ver-
mittelt Thnen genau das Know-how, das Sie als Speditionssachbearbeiter/in
benotigen: vom Schrift- und Zahlungsverkehr iiber das Lagerwesen und den
AuBenhandel bis zu den Besonderheiten des Speditionswesens.

v" Viele Praxis-Tipps: Das Lehrmaterial wurde unter Mitarbeit von Logistikex-
perten und Speditionsfachleuten zusammengestellt. Lernstoff, Beispiele und
Aufgaben sind durchgehend praxisnah und aktuell. Davon werden Sie profi-
tieren; schlieBlich sollen Sie Thre Kenntnisse anschlieBend ohne Umwege er-
folgreich im Beruf einbringen kénnen.

v' Modernes und zeitgemiBes Lernen: Der Lernstoff dieses Lehrgangs ist
nach den modernsten inhaltlichen und padagogischen Empfehlungen aufge-
baut. Um Ihren Lernerfolg zu steigern, bietet Ihnen die Hamburger Akademie
in diesem Lehrgang zusitzlich smartLearn® an, unser einzigartiges Lernty-
penkonzept, das Thre individuelle Lernstéirke unterstiitzt und IThren Lernerfolg
optimiert.

Gute Aussichten
lhre beruflichen Chancen

Mit dem Fernlehrgang ,,Lagerverwalter/-in HAF* verbessern Sie Ihre Chancen auf
dem Arbeitsmarkt. In Zeiten, in denen ,,Lebensstellungen* immer seltener werden und
von den Arbeitnehmern ,lebenslanges Lernen* in Eigeninitiative erwartet wird, unter-
nehmen Sie durch die Belegung dieses Fernstudiums einen entscheidenden Schritt fiir
die Entwicklung Ihres Wissens und Ihrer Personlichkeit.

Mit hoher Verantwortung und dem entsprechenden Fachwissen ausgestattet, werden
Sie nach erfolgreichem Abschluss des Fernlehrgangs ein/e willkommene/r Mitarbei-
ter/in in jedem lagerintensiven Industrie- oder Handelsbetrieb sein, denn insbesondere
im Umfeld der Lagerhaltung ist es von entscheidender Bedeutung fiir einen guten und
sicheren Job, fachspezifische Qualifikationen vorzuweisen.
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Hier sind Sie richtig
Die Zielgruppen des Lehrgangs

Sie wollen beruflich durchstarten oder sich umorientieren? In Industrie- und Handels-
unternehmen werden stets verantwortungsbewusste, qualifizierte Fachkrifte gesucht,
die die Lagerverwaltung auch in schwierigen Zeiten im Griff behalten. Mit diesem
Lehrgang besitzen Sie genau das gesuchte aktuelle und gesuchte Know-how, um sich
fiir eine Position in der Lagerverwaltung zu bewerben.

Dieser Lehrgang wendet sich an Sie,

e wenn Sie bereits in einem Logistik-, Industrie-, Speditions- oder Handelsun-
ternehmen titig sind und mit diesem Abschluss Ihren Arbeitsplatz sichern o-
der in der Branche aufsteigen mochten;

e wenn Sie als Brancheneinsteiger/in gegeniiber un- oder angelernten Bewer-
bern Thre Chancen erheblich verbessern wollen.

Mit dieser Aufstiegsqualifikation erdffnen Sie sich in kurzer Zeit neue berufliche
Chancen in einem zukunftssicheren Berufsfeld. Sie konnen sich in nur fiinfzehn Mo-
naten (reguldre Lehrgangsdauer) auf verantwortungsvolle Aufgaben in der Lagerver-
waltung vorbereiten, die Thnen mehr Ansehen und Einkommen sichern werden.

Das bringen Sie mit
Voraussetzungen fiir die Lehrgangsteilnahme

Der Fernlehrgang ,,Lagerverwalter/in® richtet sich an Sie, wenn Sie bereits mindestens
drei Jahre im Handwerk oder im kaufménnischen Bereich titig gewesen sind und IThre
Kenntnisse nun auf den wirtschaftlich so wichtigen Teil der Lagerung von Giitern
ausdehnen moéchten, um danach in der Lagerverwaltung titig zu sein. Fiir Ihre Chan-
cen auf dem Arbeitsmarkt ist es von Vorteil, wenn sich die in diesem Lehrgang er-
worbenen Kenntnisse mit dem Wissen aus einem in der Titigkeit passenden Vorberuf
verbinden lassen.

So lauft’s
Der Ablauf lhres Fernstudiums

Ihr besonderer Vorteil: Dank der individuellen Teilnehmerbetreuung der Hamburger
Akademie konnen Sie jederzeit mit dem Lehrgang beginnen — direkt und ohne Warte-
zeiten. Auf diese Weise werden Sie schnell und ohne Zeitverlust Thr berufliches Wei-
terbildungsziel erreichen.

Sie lernen bequem zu Hause: Die Hamburger Akademie unterstiitzt Sie darin, Thr
Fernstudium optimal in Ihr Berufs- und Privatleben zu integrieren. Das ist der grofle
Vorteil dieser Weiterbildung: Sie konnen Ihre Studienzeiten selbststindig organisieren
und das Lernen perfekt Ihrer beruflichen und familidiren Situation anpassen. Wann und
wo Sie studieren, bestimmen Sie selbst. So lernen Sie optimal — ohne listige An-
fahrtswege zum Studienort, ohne stickige Unterrichtsriume und ohne Zeitdruck! Die
abwechslungsreichen und vielfiltigen Lernmaterialien dieses Fernlehrgangs sind ge-
nau auf Thre Situation und Lernbediirfnisse zugeschnitten. In iibersichtlichen Lernein-
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heiten (insgesamt fiinf Sendungen) werden Ihnen die Studienunterlagen direkt nach
Hause geliefert.

Die Dauer Ihres Lehrgangs: Ihre Regelstudiendauer betrdgt 15 Monate, bei einem
wochentlichen Arbeitsumfang von etwa acht Stunden. Sie konnen aber auch schneller
vorgehen oder sich ohne Zusatzkosten insgesamt 24 Monate Zeit lassen.

Kompetente Unterstiitzung durch Thre Studienleiter: Die Hamburger Akademie
bietet [hnen erfolgserprobte Betreuungsleistungen. Die Studienmaterialien zu Threm
Fernlehrgang sind so aufbereitet, dass Sie sich Ihr Wissen zu Hause optimal und ziel-
orientiert aneignen konnen. Doch die Hamburger Akademie ldsst Sie damit nicht al-
lein! Sie werden kontinuierlich durch Thr Fernstudium begleitet. Wir stellen Ihnen er-
fahrene Studienleiter zur Seite, die Thren Lernfortschritt stets - anhand Threr Einsende-
aufgaben - im Blick behalten. Diese Aufgaben finden Sie am Ende jedes Studienhef-
tes. Sie bearbeiten die jeweilige Frage selbststindig und senden Ihr Ergebnis anschlie-
Bend an die Hamburger Akademie. Die Studienleiter korrigieren und bewerten Ihre
Einsendeaufgabe darauthin schriftlich und senden lhnen die bearbeitete Aufgabe
kommentiert zuriick. So steigern Sie IThr Wissen Schritt fiir Schritt. Den Kontakt, den
Sie auf diese Weise zu Threm Studienleiter aufbauen, konnen Sie auch nutzen, um ge-
nerelle Fragen zum Lernstoff, zu den Aufgaben oder zum Lehrgangsziel zu stellen.

smartLearn®-Campus: Im Online-Forum der Hamburger Akademie konnen Sie:

... direkten Kontakt zu Thren Mitstudierenden aufnehmen und Fragen untereinander
kldren;

. Thren Studienplan und Ihr Notenkonto einsehen;

. Einsendeaufgaben und Fachfragen an Ihre Studienleiter einreichen;

. den Studienservice kontaktieren;

. aktuelle Informationen, Downloads und Links zu Threm Lehrgang erhalten;

. die Lernberatung in Anspruch nehmen und regelmiBig neue Tipps zu smartLearn®-
Lerntechniken lesen;

. Thr personliches Lernmanagement optimieren. Mit dem Virtuellen LernCoaching
(VLC) konnen Sie sich online, interaktiv und individuell personliche Lernziele set-
zen und diese regelméBig iiberpriifen. Profihilfe gibt’s von einem Lerncoach. Ein
Angebot im Rahmen des Lerntypenkonzepts smartLearn®, das allen Lehrgangsteil-
nehmern der Hamburger Akademie fiir Fernstudien exklusiv und gratis zur Verfii-
gung steht.

Selbstverstidndlich kommen Sie auch zum erfolgreichen Lehrgangsziel, ohne dieses
zusitzliche Angebot der Hamburger Akademie zu nutzen.

Das Zeugnis der Hamburger Akademie: Nach Ihrer erfolgreichen Lehrgangsteil-
nahme erhalten Sie als Bestitigung Ihrer Leistungen das Zeugnis der Hamburger A-
kademie. Die Gesamtnote ist die Durchschnittsnote aller Ihrer Einsendeaufgaben. Das
Zeugnis der Hamburger Akademie wird in der Wirtschaft, Industrie und Offentlichkeit
als Abschluss eines renommierten privaten Fernlehrinstituts anerkannt. Sie konnen es
jederzeit als personliche Referenz vorzeigen oder Thren Bewerbungsunterlagen beifii-
gen.
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Darum geht’s
Diese Kenntnisse erwerben Sie

Dieser Lehrgang vermittelt Thnen Expertenwissen im Bereich der Lagerverwaltung.
Sie werden - entsprechend dem neuesten kaufménnischen Stand - lernen, Waren, Ma-
terialien, Rohstoffe und Giiter fundiert anzunehmen, zu priifen, einzulagern, zu bear-
beiten und auszugeben.

Ihr Lernstoff im Uberblick:

Lagerwesen

Lagerung gefahrlicher Giiter

Lagerorganisation, -technik, -buchfiihrung, -kostenrechnung
Wirtschaftlichkeit

Speditionswesen
Grundlagen des Giiterverkehrs
Zollvorschriften

Zollpraxis Unfallverhiitung
Sicherheit am Arbeitsplatz
Erste Hilfe

Einkauf

Grundlagen

Angebot

Bestellung
Auftragsbestitigung
Wareneingang

Vorgehen bei Warenmingeln
Zahlungsverkehr

Betriebswirtschaftslehre

Einzelhandels-, GroB3- und AuB3enhandels-, Industriekalkulation
Betriebsorganisation und -statistik

Griindung, Fithrung und Auflosung von Betrieben
Menschenfiihrung

Konflikte

Personalfiihrung

Rechtswesen

Zollvorschriften

Zivilrechtlicher Interessenausgleich
Willenserkldrung

Verjdhrung
Vertragsvereinbarungen

Rechte an Sachen

& Ubungsfille
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Versicherungswesen
Haftpflicht-, Kraftfahrt- und Rechtschutzversicherung

Deutsch und Mathematik

Deutsche Rechtschreibung
Zeichensetzung
Stillehre/Versch. Textsorten
Bruchrechnung,
Mafe und Gewichte
Dezimal- und Dreisatzrechnung
Prozent- und Zinsrechnung
Aktualisierungen vorbehalten.

Post fir Sie
Uberblick uber alle Studienhefte und Materialien

Sie erhalten insgesamt 39 Studienhefte, die Thnen bequem nach Hause gesendet wer-
den — aufgeteilt auf fiinf kompakte Lernpakete, die Sie in zeitlich angemessenen Ab-
stinden erhalten. Diese Aufteilung hat den Vorteil, dass Sie in sinnvollen Einheiten
lernen konnen, ohne ,,alles auf einmal* schaffen zu miissen. So begleiten wir Sie kon-
tinuierlich und sicher bis zu Ihrem Studienziel.

In der folgenden Ubersicht finden Sie die Namen der Studienhefte, die zum Lehrgang
gehoren (Aktualisierung vorbehalten; die Anzahl der Studienhefte kann variieren):

Name des Studienhefts:
Kaufménnisches Praxiswissen Grundlagen der Kalkulation; Einzelhandelskalkulation
Kaufménnisches Praxiswissen Grof3- und AuBlenhandelskalkulation
Kaufméinnisches Praxiswissen Industriekalkulation
Kaufménnisches Praxiswissen Betriebsorganisation und -statistik
Kaufménnisches Praxiswissen Griindung, Fithrung und Auflosung von Betrieben
Kaufménnisches Praxiswissen - Zahlungsverkehr
Kaufménnisches Praxiswissen: Grundlagen des Personalwesens
BGB Biirgerliches Gesetzbuch
Deutsches Grundwissen
Deutsch Zeichensetzung |
Deutsch Zeichensetzung 11
Deutsche Rechtschreibung Lautlehre
Deutsche Rechtschreibung Getrennt- und Zusammenschreibung
Deutsche Rechtschreibung Grof3- und Kleinschreibung
Grundlagen des Einkaufs
Der Einkaufsvorgang
Einkauf im Industriebetrieb
Grundlagen des Lagerwesens
Lagerhaltung in der Industrie
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Lagerorganisation und Lagertechnik

Lagerhaltung und betriebliches Rechnungswesen
Mitarbeiterfiihrung

Rechnen Bruchrechnung, Mafle und Gewichte
Rechnen Dezimal- und Dreisatzrechnung

Rechnen Prozent- und Zinsrechnung

Aktuelle Rechts- und Steuerrechtsinderungen
Praxiswissen Recht Einfiihrung in das Privatrecht
Praxiswissen Recht Grundlagen des Vertragsrechts
Praxiswissen Recht Wichtige allgemeine Vertragsgrundlagen
Besondere Rechtsgrundsitze tiber Rechte an Sachen

Wichtige allgemeine und besondere Rechtsgrundsitze des BGB und des HGB - Ubungsfille
zur Wiederholung

Sozialkunde Grundlagen und Grundfragen - Der einzelne und die Gesellschaft
Grundlagen des Giiterverkehrs

Zollvorschriften und Zollpraxis

Statistik I

Unfallverhiitung fiir GroBhandel, Umschlag und Lagerei

Haushalt und Betrieb in der Marktwirtschaft

Formularbeiheft

Vermogensversicherung

Mit den Studienheften zu allen Themen des Lehrgangs besitzen Sie nach Beendigung
des Lehrgangs ein umfassendes Nachschlagewerk, das Ihnen auch zukiinftig in allen
Fragen der Lagerverwaltung gute Dienste leisten wird.

Akademie



